STREDNI PRUMYSLOVA SKOLA Prispévkova ?rgggizgce..‘
A OBCHODNIi AKADEMIE, BRUNTAL, ok "

prispévkova organizace

VOLNE PRACOVNI MiSTO: ASISTENT/KA REDITELE

Napln prace:

organizace porad a domlouvani schiizek,
organizace akci,

vyfizovani administrativnich zalezitosti,

vedeni agend dochazky zaméstnancd,

vedeni poptavkového fizeni a zajistovani nakupu,
komunikace v CJ a AJ,

zpracovani administrativni agendy.

Pozadujeme:

pozadujeme SS vzdélani, ekonomicky smér vyhodou,
organizacni schopnosti

fidiCské opravnéni skupiny B, aktivni fidi€,

znalost anglického jazyka na urovni B1,

peclivost, diislednost a spolehlivost,

vyborna znalost prace na PC (pfedevsim balik O365),
komunikativnost, iniciativni a aktivni pfistup.

Vyhodou:
e psani véemi deseti,
e zkuSenosti s workflow managementem a agilnim Fizenim,
o zkuSenosti s praci alespon z jedné vySe zmifiované pozice.

Nabizime:

odpovidajici mzdové ohodnoceni od 32.000,- K&

po ukon&eni zkuSebni doby odpovidajici osobni ohodnoceni,

pracovni notebook,

praci na plny pracovni uvazek (40 hodin tydné),

pracovni pomér na dobu urcitou (1 rok) s moznosti prodlouzeni,

moznost prace v modernim prostfedi,

zaméstnanecké vyhody (200 hodin dovolené, zavodni stravovani na pracovisti).
nastup mozny od 1. 9. 2022

Prihlaska do vybérového Fizeni musi obsahovat:

¢ motivaéni dopis se souhlasem ke zpracovani osobnich dat podle zakona &. 110/2019 Sb. o
zpracovani osobnich udajll v platném znéni, véetné udaju - jméno, pfijmeni a titul uchazece,
datum a misto narozeni, misto trvalého pobytu, kontaktni adresu pokud neni shodna,
telefonické a e-mailové spojeni, datum a podpis
strukturovany zivotopis, véetné udaji o dosavadnich zaméstnanich a odbornych znalostech
doklady o nejvy$Sim dosazeném vzdélani a odbornych kurzech v prostych kopiich,
vypis z rejstiiku trestl
prihlasky zasilejte mailem Ing. Barbofe Karasové na adresu karasova@spsoa.cz
do 20.06.2022.




