@ STREDNI PRUMYSLOVA 3KOLA Pfispavkova orga,nizac_e..‘
Moravskoslezského kraje

prispévkova organizace

A OBCHODNIi AKADEMIE, BRUNTAL, J

VOLNE PRACOVNI MiSTO: PRACOVNIK BUFETU, RECEPCNI

Napln prace:
e komplexni vedeni Skolniho bufetu,
e objednavky a naskladnéni zboZi,
e dohled nad praktikanty pfi vykonavani praxe,
e vedeni spisove sluzby
e vedeni archivu a jeho naleZitosti,
e vedeni pokladny bufetu,
e zajiSténi chodu podatelny.

Pozadujeme:

pozadujeme SS vzdé&lani ukon&ené maturitni zkouskou
dobra znalost prace na PC (MS Windows, MS Office),
peclivost, diislednost a spolehlivost,

komunikativnost, iniciativni a aktivni pfistup.

Cisty trestni rejstiik

Vyhodou:

znalost programu Croseus a vedeni archivu,
znalost SW pro vedeni spisové sluzby.

Nabizime:

odpovidajici platové ohodnoceni — zafazeni do 5. platové tfidy (21 370,- K&) bez pfiplatkd,
po ukonc&eni zkuSebni doby odpovidajici osobni ohodnoceni,

praci na plny pracovni Uvazek (40 hodin tydné),

pracovni pomér na dobu urcitou (1 rok) s moznosti prodlouzeni,

riznorodou praci v pfijemném pracovnim prostfedi,

zaméstnanecké vyhody (200 hodin dovolené, zavodni stravovani na pracovisti, pfispévek z
FKSP).

nastup mozny od 30.8.2022

Prihlaska do vybérového fizeni musi obsahovat:

motivacni dopis se souhlasem ke zpracovani osobnich dat podle zakona ¢. 110/2019 Sb. o
zpracovani osobnich udaju v platném znéni, v€etné udajl - jméno, pfijmeni a titul uchazece,
datum a misto narozeni, misto trvalého pobytu, kontaktni adresu pokud neni shodna,
telefonické a e-mailové spojeni, datum a podpis

strukturovany Zivotopis, v€etné udajll o dosavadnich zaméstnanich a odbornych znalostech
doklady o nejvy38im dosaZeném vzdélani a odbornych kurzech v prostych kopiich,
prihlasky zasilejte mailem Ing. Barbore Karasové na adresu karasova@spsoa.cz

do 20. 6. 2022.




