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1. Tato směrnice stanoví podmínky a pravidla úhrad nákladů za mimořádné a nadstandardní úkony spojené se studiem ve všech formách studia na SPŠ a OA Bruntál p.o.


Úhrada se realizuje v hotovosti do provozní pokladny SPŠ a OA (hlavní budova – místnost 
208) nebo bezhotovostně na bankovní účet SPŠ a OA vedený u Komerční banky a. s. 
5633771/0100.

Variabilní symbol je tvořen následně:


111 X RR


X = číselný kód tržby za:


1 = náhrady režijních nákladů za mimořádné a nadstandardní úkony


2 = školní průkaz


3 = slavnostní vyřazení


4 = ostatní poplatky


RR = rok, jehož se platba týká


Specifický symbol je určen rodným číslem plátce bez čísla za lomítkem.


Pokud nebudou platby opatřeny tímto variabilním a specifickým symbolem, budou účetně evidovány jako platby bez konkrétního určení, tj. jako mylné platby.

2. Žadatel o mimořádný a nadstandardní administrativní úkon prokazuje zaplacení poplatku nejpozději před započetím vyřizování požadavku nebo před podáním žádosti.

3. V odůvodněných případech může ředitel školy na základě písemné žádosti rozhodnout o snížení náhrad za tyto úkony. V případě nejasnosti, zda se jedná o standardní či nadstandardní administrativní úkon, rozhoduje ředitel školy.

4. Tato směrnice nabývá účinnosti dne 1. 4. 2017 – platí do odvolání.

Příloha č. 1 – Specifikace a sazebník náhrad za mimořádné a nadstandardní administrativní úkony spojené se studiem ve všech formách studia na SPŠ a OA Bruntál p.o.
v Bruntále dne 1.4.2017
Příloha č. 1

Specifikace a sazebník náhrad

za mimořádné a nadstandardní administrativní úkony spojené se studiem ve všech formách studia na Střední průmyslové škole a Obchodní akademii Bruntál, p.o.

	Úhrada za administrativní úkon
	
	

	číslo
	název
	sazba v Kč
	kód tržby

	1.
	Vystavení druhopisu

· vysvědčení

· maturitní vysvědčení
	200,-
	1

	2.
	Vystavení opravného dokladu (oprava na základě nesprávných údajů uvedených studentem) v případě:

· vysvědčení

· maturitní vysvědčení
	200,-
	1

	3.
	Vystavení potvrzení o studiu po ukončení studia studenta na SPŠ a OA

· do 4 let po ukončení studia

· po 4 letech po ukončení studia
	200,-
	1

	4.
	Úkony spojené s přestupem a uznáváním předmětů
	0,-
	-

	5.
	Standardní úkony spojené s řádným studiem ve vyhlášených termínech, potvrzení o studiu, přerušení studia, zápis po přerušení studia, úkony spojené s vysláním studenta do zahraničí
	0,-
	-

	6.
	Vydání školního průkazů
	20,-
	2

	7.
	Vydání přístupového čipu pro vstup do budovy a stravování ve školní jídelně
	50,-
	4

	8.
	Náklady spojené se slavnostním ukončením studia
	Dle kalkulace
	3
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