STREDNi PRUMYSLOVA SKOLA Prispévkova ?rgka,r;‘izim_e.“
A OBCHODNI AKADEMIE, BRUNTAL, e
prispévkova organizace "."'

VOLNE PRACOVNI MiSTO: REFERENT SPRAVY SKOLY

Napln prace:

agenda spojena s praci na studijnim oddéleni

kontrola a zapisovani fakturace pfispévkové organizace
administrativa ekonomického useku

inventarizace a evidence majetku

podpora Skolniho podnikatelského inkubatoru

Pozadujeme:
e pozadujeme SS vzdélani ekonomického sméru, vhodné i pro absolventy
e dobra znalost prace na PC (MS Windows, MS Office pfedevsim Excel),
e peclivost, duslednost a spolehlivost,
o komunikativnost, iniciativni a aktivni pfistup.

Vyhodou:
e znalost programu Bakalafi, Vema a Croseus,
e fidiCské opravnéni skupiny B, aktivni fidic,
e znalost Ucetni legislativy, zakon( (DPH, DPPO)

Nabizime:
e odpovidajici platové ohodnoceni — zafazeni do 8. platové tfidy,
e po ukonceni zkusebni doby odpovidajici osobni ohodnoceni,
e praci na plny pracovni Uvazek (40 hodin tydné),
e pracovni pomér na dobu urcitou (1 rok) s moznosti prodlouzent,
e moznost prace v modernim prostfedi,
e zaméstnanecké vyhody (200 hodin dovolené, zavodni stravovani na pracovisti, pfispévek z

FKSP).
podpora a zauc€eni prvni mésice
e nastup mozny od 1.9.2025

Prihlaska do vybérového Fizeni musi obsahovat:

e motivaéni dopis se souhlasem ke zpracovani osobnich dat podle zakona &. 110/2019 Sb. o
zpracovani osobnich udajl v platném znéni, v€etné udaju - jméno, pfijmeni a titul uchazece,
datum a misto narozeni, misto trvalého pobytu, kontaktni adresu pokud neni shodna,
telefonické a e-mailové spojeni, datum a podpis

e strukturovany Zivotopis, v€etné Udaju o dosavadnich zaméstnanich a odbornych znalostech

e doklady o nejvysSim dosazeném vzdélani a odbornych kurzech v prostych kopiich,

e piihlasky zasilejte mailem Dominice Zmolikové na adresu zmolikova@spsoa.cz do 16.8.2025.




